Project Expence Report

Project Expence Report отражает все учтенные расходы по проекту. В зависимости от этапов оплаты и статуса расходов, отчет подразделен на три секции: 
	1. Expenses - Paid & Payable



 Секция 1 содержит все расходы, которые были уже оплачены (Paid) и которые были начислены, но еще не оплачены (Payable). 
	2. Payable - Refund


Секция 2 отражает текущие возвраты из банка. 

	3. Advanses for Grants, Travel, and Petty Cash


Секция 3 содержит текущие не отчитанные (или частично отчитанные) авансы, выданы по проекту.
Информация в секции 1 содержит следующие колонки:

	Category
	Paid Amount EUR
	Payable Amount EUR
	Inv. Cur.
	Rate
	Pmt. Cur.
	Payment Amount
	Vendor No.
	Vendor
	Description
	Inst
	Posted Inv. No.
	Posted Inv. Date
	Payment Doc. No.
	Payment Date
	Ser.Numb.of Item


· Category – указывает к какой категории отнесены расходы: (напр.:GRANT; CAPITAL; NON_CAPITAL; MATERIAL; ODC; TRAVEL_IN; TRAVEL_OUT; OVERHEAD
· Paid Amount – указывает величину расходов в валюте проекта, которая была оплачена с проекта. Валюта проекта может быть EUR или USD.
· Payable Amount – указывает величину расходов в валюте проекта, которая была начислена и будет оплачена с проекта
· Inv. Cur. (invoice currency) – указывает валюту инвойса (счета-фактуры).
· Rate – указывает курс, по которому была произведена оплата инвойса. 
· Pmt. Cur. (payment currency) – указывает валюту платежа 
· Payment Amount – указывает сумму расходов в валюте платежа
· Vendor No. – указывает код получателя 
· Description – содержит назначение платежа
· Inst (institute) – указывает код института, согласно базы данных УНТЦ. Код начинается на букву I (institute)
· Posted Inv. No. (posted invoice number) – указывает номер инвойса, присвоенный УНТЦ
· Payment Doc. No. (payment document number) – указывает номер платежного документа, который присвоил УНТЦ
· Payment Date – указывает дату оплаты
· Ser.Numb.of Item (serial number of Item) – указывает серийный номер оборудования.
Примеры:
ЗАКУПКИ:

	Expenses - Paid & Payable

	Category


	Paid Amount EUR
	Payable Amount EUR
	Inv. Cur.
	Rate
	Pmt. Cur.
	Payment Amount
	Vendor No.
	Vendor
	Description
	Inst
	Posted Inv. No.
	Posted Inv. Date
	Payment Doc. No.
	Payment Date

	Materials
	0.00
	35.04
	UAH
	5.9655
	UAH
	209.03
	V0105
	ДчП "Інком-Львів"
	Inv.СЛВ-2008 dated 10/28/05
	I1388
	I100121
	11/7/2005
	312
	


Данный пример указывает что 28 октября 2005 года был представлен на оплату инвойс в гривнах на суму 209,03, номер инвойса СЛВ-2008  от ДчП "Інком-Львів". Расходы были отнесены на статью MATERIALS, для организации I1388. С проекта будет снято 35.04 Евро по курсу 5,9655.
Как только покупка  будет оплачена, в  строке появится Payment Date и она будет выглядеть следующим образом: 

	Expenses - Paid & Payable

	Category


	Paid Amount EUR
	Payable Amount EUR
	Inv. Cur.
	Rate
	Pmt. Cur.
	Payment Amount
	Vendor No.
	Vendor
	Description
	Inst
	Posted Inv. No.
	Posted Inv. Date
	Payment Doc. No.
	Payment Date

	Materials
	35.04
	0.00
	UAH
	5.9655
	UAH
	209.03
	V0105
	ДчП "Інком-Львів"
	Inv.СЛВ-2008 dated 10/28/05
	I1388
	I100121
	11/7/2005
	312
	11/7/2005


КОМАНДИРОВКИ

В случае оформления командировки руководитель проекта представляет Travel Request Form (http://www.stcu.int/documents/projects/) УНТЦ присваивает номер (напр. TR00000319) и, после рассмотрении и одобрения УНТЦ в отчете появляется строка:

	Advanses for Grants, Travel, and Petty Cash

	Category
	Original Amount USD
	Remain. Amount USD
	Inv. Cur.
	Rate
	Pmt. Cur.
	Prepaym Date
	Travel No.

	TRAVEL_IN
	510.00
	510,00
	USD
	1.0000
	USD
	29.03.06
	TR00000319


Если после командировки предоставляется отчет на сумму превышающую аванс на 124,12 дол. и  координатор проекта от УНТЦ одобряет расходы, то будет осуществлена доплата и отчет будет выглядеть следующим образом:
	Expenses - Paid & Payable

	Category
	Paid Amount USD
	Payable Amount USD
	Inv. Cur.
	Rate
	Pmt. Cur.
	Payment Amount
	Description
	Payment Date

	TRAVEL_IN
	510.00
	124.12
	USD
	5.0500
	UAH
	2575.50
	Inv.TR00000319 dated 06/02/06
	29.03.06


Таким образом 29.03.06 (см. Payment Date) был переведен аванс по статье TRAVEL_IN на сумму USD 510,00,  а 02/06/06 был принят отчет по командировке на сумму USD 634,12 и, таким образом была начислена доплата на сумму 124.12

В случае если был запрошен аванс по командировке # TR00000303 на 180 дол. и  был предоставлен отчет на сумму 173.18, во время осуществления ближайшего грантового платежа  из грантов будет вычтена сумма превышающая аванс (180-173,18=6,82). В отчете это будет отражено следующим образом 

· Строка командировки из секции Advances перейдет в секцию Paid на фактическую сумму (173.18):
	Expenses - Paid & Payable

	Category
	Paid Amount USD
	Payable Amount USD
	Inv. Cur.
	Rate
	Pmt. Cur.
	Payment Amount
	Vendor No.
	Vendor
	Inst
	Description
	Posted Inv. No.
	Posted Inv. Date
	Payment Doc. No.
	Payment Date

	TRAVEL_IN
	173.18
	0.00
	USD
	5.0500
	UAH
	874.56
	3361
	Ivanov
	I1378
	Inv.
TR00000303 dated 05/31/06
	AD000710
	31.05.06
	2193
	24.03.06


· Но в  секции Advanses появится строка с категорией SUBTRACT на сумму 6,82
	Advanses for Grants, Travel, and Petty Cash

	Category
	Original Amount USD
	Remain. Amount USD
	Inv. Cur.
	Rate
	Pmt. Cur.
	Prepaym Amount
	Vendor No.
	Vendor
	Inst
	Prepaym Doc. No.
	Prepaym Date
	Travel No.

	SUBTRACT
	6.82
	6.82
	USD
	1.0000
	USD
	6.82
	3361
	Ivanov
	I1378
	ACBY0068
	31.05.06
	TR00000303


Как только гранты будут выплачены, и произойдет снятие с грантов эта строка исчезнет, а сумма грантов будет уменьшена соответственно на 6,82.
ГРАНТЫ

Гранты по проекту оплачиваются поквартально, но начисляются помесячно.
Первый грантовый платеж начисляется как аванс и составляет 1/3 от плановой зарплаты за 1 квартал: 
	Advanses for Grants, Travel, and Petty Cash

	Category
	Original Amount USD
	Remain. Amount USD
	Inv. Cur.
	Rate
	Pmt. Cur.
	Prepaym Amount
	Inst
	Prepaym Doc. No.
	Prepaym Date

	GRANT
	1578.66
	1578.66
	USD
	5.0501
	UAH
	7972.26
	I293
	 
	16.05.06

	GRANT
	1543.33
	1543.33
	USD
	5.0504
	UAH
	7793.83
	I401
	 
	16.05.06

	GRANT
	366.66
	366.66
	USD
	5.0501
	UAH
	1851.66
	I499
	 
	16.05.06


С  целью сохранения конфиденциальности информации, гранты по проекту как видно выше, указаны в «свернутом» виде, то есть разбиты по организациям, а не по участникам проекта. 
После сдачи финансового отчета гранты будут начислены следующим образом:
Фактическая зарплата за квартал – аванс. При этом строки из секции Advances перейдут в секцию Paid & Payable с помесячной разбивкой.
Если после сдачи отчета в секции Advances еще остались строки и категорией GRANT, то это свидетельствует о том что грант был оплачен, но не отработан в первом квартале.
НАКЛАДНЫЕ РАСХОДЫ

Для перевода накладных расходов необходимо предоставить оригинал письма на бланке организации с банковскими реквизитами. Накладные расходы по проекту начисляются равными долями. Ежеквартальная выплата составляет 50%, остальные 50% будут выплачены после окончания проекта. Таким образом после сдачи финансового отчета половина накладных расходов (281,00 и 10) будет переведена на счет организации и соответственно находиться в колонке Paid, а вторая половинка до конца проекта будет находиться в колонке Payable.
	Expenses - Paid & Payable

	Category
	Paid Amount USD
	Payable Amount USD
	Inv. Cur.
	Rate
	Vendor No.
	Vendor
	Description
	Inst
	Posted Inv. Date
	Payment Date

	OVERHEAD
	281.00
	0.00
	USD
	1.0000
	I835
	Institute of Seismology
	Inv.3577-Q01 dated 11/30/05
	I835
	30.11.05
	16.12.05

	OVERHEAD
	0.00
	281.00
	USD
	0.0000
	I835
	Institute of Seismology
	Inv.3577-Q01 dated 11/30/05
	I835
	30.11.05
	 

	OVERHEAD
	10.00
	0.00
	USD
	1.0000
	I798
	Institute of Geology and Geophysics
	Inv.3577-Q01 dated 11/30/05
	I798
	30.11.05
	16.12.05

	OVERHEAD
	0.00
	10.00
	USD
	0.0000
	I798
	Institute of Geology and Geophysics
	Inv.3577-Q01 dated 11/30/05
	I798
	30.11.05
	 


В конце каждого месяца колонки Paid и Payable просуммированы по организациям.
	Category
	Paid Amount USD
	Payable Amount USD
	Inv. Cur.
	Rate
	Pmt. Cur.
	Payment Amount


	2006/4
	138.69
	2743.76
	I265
	 
	

	2006/4
	1366.93
	2048.75
	I949
	
	

	2006/4
	5951.57
	8669.40
	
	Cum.NL-Paid&Pay.:
	3267.54

	GRANTS=11,285.63; Eq.Cap.=0; Eq.Non-Cap.=1,968.92; Eq.Leased=0; MAT.=300.67; ODC=116.99; TR.IN=0; TR.OUT=0; OVERHEAD=948.76


Таким образом, за 4 месяц 2006, по организации I265 было оплачено 138.69 USD и 2743.76 USD находиться на оплате.
По организации I949 было оплачено1366.93 USD и 2048.75 USD находиться на оплате.

Величины 5951.57 и 8669.40 содержит все Paid и Payable расходы с возрастающим итогом за все предыдущие месяцы с разбивкой по статьям (см. следующую строку)
Величина Cum.NL-Paid&Pay.: 3267.54 включает все закупки и командировки по проекту в возрастающем порядке по всем организациям. 
Используйте эту величину для составления финансового отчета на дату окончания квартала.
После того как финансовый отчет сдан, финансист проекта от УНТЦ производит грантовые выплаты, учитывает Petty Cash и начисляет накладные расходы. После этого данные финансового отчета должны соответствовать Project Expense Report. Для сверки нужно использовать следующие строки:
	6680.01
	
	Total Expenses (Paid & Payable) by Quarter Q01

	
	
	

	10255.01
	
	Total Expenses (Paid & Payable) by Quarter Q02


Секция 2 отражает текущие возвраты из банка. 

	Payable - Refund
	
	
	
	
	
	

	Category
	Original Amount USD
	Remain. Amount USD
	Inv. Cur.
	Rate
	Vendor No.
	Vendor
	Description
	Inst
	Posted Inv. No.
	Posted Inv. Date

	GRANT
	225.00
	225.00
	UAH
	5.0500
	135
	Ivanov Ivan Ivanonich
	Grant paym. for quart. 
	I968
	1377
	17.02.06


Г. Иванову были начислены гранты в суме USD 225.

17/02/06 из банка вернулись гранты Ivanovа в сумме 225 USD.
Руководителю проекта нужно уточнить банковские реквизиты, и обратиться к бухгалтеру проекта от УНТЦ чтобы деньги перечислить еще раз. Как только деньги будут уплачены повторно, эта строка появиться в секции Paid, а  секция Payable – Refund будет пустой.

Секция 3 содержит текущие не отчитанные (или частично отчитанные) авансы, выданы по проекту. Сюда включены зарплатный аванс 1-го квартала (PREPAYMENT), командировки (TRAVEL), аванс выданный для оплаты мелких покупок или услуг (PETTY CASH)

В секция 3 особое внимание нужно уделить колонкам  Original Amount и Remain. Amount 
В случае если по проекту было перечислено 300 дол. (Original Amount) для оплаты Petty cash, а отчитано только 75, то задолженность будет составлять 225 дол. (Remain. Amount) и строка будет иметь следующий вид:
	Advanses for Grants, Travel, and Petty Cash

	Category
	Original Amount USD
	Remain. Amount USD
	Inv. Cur.
	Rate
	Pmt. Cur.

	CASH
	300.00
	225.00
	USD
	5.0500
	UAH














