НТЦУ        ПРОЕКТ 0000  - ЗВІТ ПРО ХІД ВИКОНАННЯ ПРОЕКТУ           Q00 СТОР  1

< Введіть назву проекту >

Керівник: < Введіть повністю прізвище, ім’я та по-батькові керівника проекту, його науковий ступінь> 

Телефон: < код, номер >, Факс: < код, номер >, E-mail: <адреса>

Організації: < Введіть назви >

Фінансуючі сторони: <Введіть країни>

Дата початку проекту: <00.00.2003>

Тривалість проекту:  <0> років

Дата подачі: <введіть дату>


Зміст звіту про хід виконання проекту за  <00> квартал 
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1.
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2.
Стан виконання проекту
СТОР <>

3.
Короткий виклад участі виконавців
СТОР <>

4.
Інформація щодо відряджень
СТОР <>

5.
Інформація щодо придбаного обладнання, матеріалів та інших прямих витрат 
СТОР <>

6.
Затримки та пропозиції
СТОР <>





1. Стислий виклад прогресу 

Номер та назва етапу
<Наведіть номер та назву етапу, що виконувався протягом цього кварталу>

Хід робіт по етапу
Цей розділ квартального звіту має мету висвітлити хід робіт в організаціях-учасниках, та наскільки квартальні обсяги робіт, що були виконані по етапам проекту, корелюють з пунктами затвердженого робочого плану та відповідають рівню витраченого фінансування. Наведіть відомості про про виконання проекту та конкретні обсяги робіт, при чому бажано звітувати про виконану роботу у кількісно-якісних показниках (вказувати кількість зразків, пристроїв, циклів іспитів, комп’ютерні програм, тощо) які були отримані/розроблені протягом кварталу, Необхідно позначити як квартальні розробки сприяють досягненню кінцевої мети проекту. У разі участі у проекті кількох організацій-учасників, необхідно вказати які обсяги належать до кожної з них. Дайте відомості про отриману віху, якщо даний етап завершився протягом звітнього періоду. 


Номер та назва етапу
<Наведіть номер та назву етапу>

Хід робіт по етапу
< див. пояснення вище > 

2. Стан виконання проекту.

В цьому розділі необхідно повідомити про стан виконання проекту, який може виконуватися згідно/ з затримкою/ з випередженням робочого плану. Дайте резюме отриманих результатів за поточний квартал згідно з затвердженими напрямами досліджень, наприклад:

“ Всі заплановані роботи виконувались згідно з робочим планом проекту. Розпочато роботи по виготовленню установки (підетап #1.1): проведено модернізацію прискорювача для обробки проб води електронним пучком; підготовлено всі вузли для обробки модельних розчинів озоном. Проведено вибір об’єктів дослідження (підетап #1.2). Досліджено вплив доз радіаційного опромінювання на знешкодження мікроорганізмів, нейтралізацію антибіотиків та розпад органічних сполук у модельних розчинах (підетапи #1.3, #1.7). Розгорнуто роботи по створенню вихідних вікон для лінійного індукційного прискорювача ЛІП (підетап #6.1). Розпочато роботи по підготовці до запуску ЛІП (підетап #6.2)”.
3. Короткий виклад участі виконавців.

Освітіть участь колективу виконавців проекту у роботах за звітній період, даючи уяву про сформовані робочі групи та підкреслюючи приналежність учасників до організації-учасника. Обов’язково дайте відомості про конкретну роботу  кожного виконавця з огляду на його професійний рівень та відсоток участі у проекті.  Повідомте про фактичні відхилення від затведженого Додатком 1 розподілу зусиль персоналу які мали місце у звітному періоді, наприклад: фактично відпрацьовано 35 робочих днів (при 33 запланованих на цей квартал днів). 

4. Інформація щодо відряджень.

Дайте відомості про відрядження, яке мало місце у звітній період,, його мету, прізвища учасників, та короткий звіт про результати. Обов’язково повідомляйте про фактичні відхилення у термінах відрядження, країні перебування, або початковій вартості, з посиланням на відповідний поточний лист і таблицю Redirection..

5. Інформація щодо придбаного обладнання, матеріалів та інших прямих витрат.  

· У першому підрозділі повідомте про планові заходи, які були здійснені у поточному кварталі з метою матеріальної підтримки проекту, а саме про придбання запланованого обладнання, витратних матеріалів та використання послуг, що затверджені Додатком 1 (файл Annex1.xls). Вказуйте вартість придбаного. Для коштовного обладнання (більше 500 у.о.) вказуйте місце його розташування в організаціях-учасниках. 
Також поясніть причини можливих затримок з придбанням запланових у цьому кварталі товарів та послуг. 
· Якщо мали місце відхилення від  Додатку 1, повідомте про коррекцію номенклатури витрат, яка сталася у поточному кварталі (ця інформація береться з текстової частини відповідного поточного листа L00). До скороченої, у порівнянні з листом, але з суттєвими деталями текстової інформації про зміни та діям по їх компенсації, додайте таблицю Redirection з фактичним перерозподілом коштів між певним позиціями. Якщо ніяких змін не було -  другий підрозділ та таблиця не заповнюються.  

Table. Redirection 

Reference documents &date 
(1)
New requested category,

or old category with  new cost
(2)
Requested cost ((new) 

(3)
Original (old) category 

(4)


Estimated cost (old)
(5)
Redirected cost (6)

old – new 

Quarter <00>






















Total by L00
0

6. Затримки, пропозиції.

Інформуйте про затримки, невирішені проблеми і пропозиції щодо їх полагодження.
Бажано, щоб квартальний звіт містив близько 3-5 сторінок інформації. При початковому опрацюванні цього файла, у колонтитулі документу заменіть 0000 на номер Вашого проекту, та 00 на порядковий номер кварталу. Квартальні звіти не подаються у разі підготовки річного, або фінального звіту. Відомості про четвертий, або восьмий квартали додаються до форм річних звітів, або фінального звіту.. Введіть текст шрифтом Times New Roman, пунктом 10.

Запам`ятовуйте файли чергових звітів послідовно, починаючі з  Q01_u /Q01_e. 

Видаліть цю інформацію у рамці з матеріалів звіту!!!


<введіть прізвище>

Керівник проекту

02/14/03

