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Ідея проекту

Опишіть яка науково-технічна проблема зумовила дану розробку та її важливість, становище у світі та в Україні у цій проблемі, та за рахунок яких новітніх прийомів проект допомагає її вирішити. 
Технічний підхід

Висвітліть структуру ваших досліджень, методи та методологію, які використовувалися впродовж звітного періоду. 

Технічні досягнення - підсумок

У цьому розділі зведіть та узагальніть головні досягнення першого року, спираючись на отримані технічні результати – завершені віхи. Віхи які ще знаходяться у стадії розробки подаються тільки у вигляді короткої інформації. Результати  досліджень, які містять  конфіденційну ділову інформацію, повинні включатися до річного звіту теж тільки у вигляді короткої інформації.

Матеріал цього розділу бажано викладати таким чином, щоб якнайкраще висвітлити логіку вашого проекту як цілісної структури, для чого треба поєднати технічні етапи у логічно узгоджений матеріал. Поясніть з яких окремих напрямів (теорія / експеримент / випробування / впровадження / інші) складається проект  та покажіть взаємовплив та причинні зв’язки між окремими напрямами.

Від того як ви структуруєте та організуєте матеріали цього розділу залежить послідовність внесення назв віх до таблички зі змістом повної форми звіту, при цьому віхи якнайкраще включати в перелік згідно з логікою дослідження, ніж згідно їх номерів чи дати їх подання.   

Інформацію цього розділу при підготовці звіту другого року виконання проекту, або підсумкового звіту, доцільно подавати із зростаючим підсумком.

Корекція розкладу робіт.

Якщо у ході виконання проекту по висновкам проведених досліджень виникає необхідність у корекції технічного  плану яка призведе до суттєвих змін у обсягах робіт, або у змісті проекту,  такі зміни, згідно Статті 10 угоди,  вносяться та затверджуються шляхом підписання окремого письмового договору за участю повноважних представників сторін угоди. До такого договору необхідно додати:

· Поточний лист від керівника проекту, де він детально інформує НТЦУ про  ситуацію яка склалася, та пропонує можливі зміни/заміни технічного плану стосовно етапів робіт або напрямків досліджень, та

·  Якщо зміни були запропоновані колаборатором проекту, необхідно долучити його листа.

· Скоригований Додаток 1 (file Anex1.NEW.doc та Annex1NEW.xls), який складається на базі раніше затвврджених документів з додаваннням інформації, яка буде відповідати новим обставинам. 

Стан виконання проекту.

В цьому розділі повідомте про стан виконання проекту згідно/з затримками/з випередженням плану. 

Короткий виклад участі виконавців.

Для першого річного звіту скомпонуйте цей розділ на підставі відповідного розділу звітів про хід виконання проекту за 1-3 квартали (Q01- Q03),  та додайте інформацію за четвертий квартал першого року. За таким же  принципом, із зростаючим підсумком,  складається інформація друго річного, або підсумкового звітів.

Інформація щодо відряджень.

Для першого річного звіту скомпонуйте цей розділ на підставі відповідного розділу звітів про хід виконання проекту за 1-3 квартали (Q01- Q03),  та додайте інформацію за четвертий квартал першого року. За таким же  принципом, із зростаючим підсумком,  складається інформація друго річного, або підсумкового звітів.

Інформація щодо придбаного обладнання, матеріалів та інших прямих витрат.

· У першому підрозділі повідомте про всі планові заходи, які були здійснені з метою матеріальної підтримки проекту протягом першого року. Складається на підставі відповідного розділу звітів про хід виконання проекту за 1-3 квартали (Q01- Q03),  з додаванням інформаціі за четвертий квартал першого року. За таким же принципом, із зростаючим підсумком,  складається інформація друго річного, або підсумкового звітів. Надайте відомості про придбане коштовне обладнання (понад 500 у.о.), вказуючи сферу його використання в проекті, та місце його розташування в організаціях-учасниках, потім коротко про інше обладнання, про придбані матеріали (по групам),  та про використані послуги або інші  прямі витрати.

Також поясніть причини можливих затримок з придбанням запланових у цьому році товарів та послуг. 

· Якщо мали місце відхилення від  Додатку 1, повідомте про коррекцію номенклатури витрат, яка сталася  протягом звітнього періоду (ця інформація береться з текстової частини відповідних поточних листів L00). Додайте таблицю Redirection із зростаючим підсумком за всі звітні квартали. 

Table. Redirection 

	Reference documents &date 

(1)
	New requested category,

or old category with  new cost

(2)
	Requested cost (new) 

(3)
	Original (old) category 

(4)


	Estimated cost (old)

(5)
	Redirected cost (6)

old – new 

	Quarter <00>

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	Total by L00
	0

	Quarter <00>

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	Total by L00
	0


Увага! Оскільки надані форми звітності є однаковими як для річних звітів, так і для підсумкового звіту, при початковому опрацюванні файлів короткої  SF та повної FF форм річних/підсумкового звітів, у колонтитулах документів заменіть 0000 на номер Вашого проекту, та в залежності від термінів виконання проекту в україномовних документах замініть назву ПЕРШИЙ РІЧНИЙ на ДРУГИЙ  РІЧНИЙ, або ДРУГИЙ РІЧНИЙ на ПІДСУМКОВИЙ ЗВІТ.  В англомовних документах треба замінити FIRST ANNUAL  на SECOND ANNUAL, або SECOND ANNUAL на FINAL REPORT. Введіть текст шрифтом Times New Roman, пунктом 10. Пронумеруйте сторінки зміста повної флрми.

· Після цього розділу до примірників звіту на паперовому носії долучіть копії всіх технічних звітів Т00,  завершених на момент звітнього періоду, згідно того порядку, що вони були включені до сторінки зі змістом звіту. Відповідні файли треба зібрати у директорії “Annual_0/Final”.

Видаліть всі пояснення та цю інформацію у рамці з матеріалів звіту!!!
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